PRIEVIDZA Priloha €. 1 k IS — 85 Vedenie pokladnice

ZIADOST NA VYPLATENIE PREDDAVKU
- finanénej hotovosti z pokladne MsU Prievidza zamestnancovi mesta

Meno zamestnanca — ziadatela preddavku:
Organizacény utvar mesta — nazov:
Ugel pouzitia preddavku vo vyske:
O drobny nakup na zabezpecenie prevadzkovych potrieb
O cestovné vydavky
O reprezentaCné vydavky

O iné nevyhnutné vydavky

Rozpis predpokladanych druhov vydavkov: .................ccccovinnnn,

Zakladna finanéna kontrola vykonana v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. o finan€nej kontrole

a audite v z.n.p.

Finan€na operacia alebo jej €ast’ je v sulade:

a) so schvalenym rozpoctom v Programe €. : .....occceeieeeiiiee i

b) s osobitnymi predpismi, so zak. o verejnom obstaravani, s Prikaznym listom PM o uplatiiovani postupov VO

v platnom zneni,

c) s uzatvorenymi zmluvami, rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,
d) s internymi aktmi riadenia o hospodareni s verejnymi prostriedkami, s IS a VZN mesta.

Vo finanénej operacii alebo jej ¢asti je — nie je* mozné pokracovat'.

datum meno a priezvisko spravcu rozpoctu

Vo finan€nej operacii alebo jej ¢asti je — nie je* mozné pokracovat'

datum vyuctovania meno priezvisko zamestnanca / Ziadatela

Vyplatenie preddavku za ekonomicky odbor MsU schvalil:

V PHEVIAZI v

podpis

Meno a priezvisko, podpis

*/ nehodiace sa precCiarknite

F 172-6 Priloha ¢.1 k IS — 85 Vedenie pokladnice




Mesto Prievidza

VYUCTOVANIE PREDDAVKU

Cislo uctovného dokladu:

Meno, priezvisko, titul:

Osobné Eislo:

Utvar :

telefén/klapka :

Preddavok vyplateny dna:

¢. dokladu:

Ugel preddavku:

Vydavky podla vyucétovania na rube: .......................

€ spravne

Preddavok: .......cccooeeeiiiiinnn.

Doplatok - preplatok* preddavku: ..........................

datum a podpis :

K vyuctovaniu pripajam ......

....................... dokladov.

datum:

podpis:

Na doplatok - preplatok * vystaveny poklad. doklad €. ............cccceveiirinnens

upravené Vyuétovanie Ciselne preskumal a uznal za

........................ € [meno a priezvisko pokladnika:

- upravil * :

datum

0
p:

vyplatené komu - za ¢o

Ciastka v € rozpo€. program

© |2 [N [ [P~ [w N

=
©

=
=

=
n

=
w

=
E

15.

spolu:

Odbvodnené upravy :

*/ nehodiace sa preciarknite

Pokladni¢né doklady v prilohe vyuctovania preddavku s ozna¢enim éerpania rozpoctovej polozky.

Zakladna financna kontrola vykonana v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. o financénej kontrole a audite v z.n.p.

Finanéna operacia alebo jej cast’ je v sulade:
so schvalenym rozpoctom, s osobitnymi predpismi, so zmluvami uzatvorenymi organom verejnej spravy, s rozhodnutiami vydanymi na zaklade
osobitnych predpisov, s vnutornymi predpismi.
Finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ je - nie je* mozné vykonat'.

meno a priezvisko zamestnanca datum podpis
Finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ je - nie je* mozné vykonat'.
meno a priezvisko prisl. veduceho zamestnanca datum podpis
Ma dat’ Dal Suma v € Poznamka
Datum: Zauctoval: Podpis:




P.C. datum

vyplatené komu - za o

Giastka v €

rozpoc€. program

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

spolu:

Odbovodnené upravy :

Pokladni¢né doklady v prilohe vyucétovania preddavku s oznacenim ¢erpania rozpoctovej polozky.




Mesto Prievidza

VYUCTOVANIE PREDDAVKU
MATERSKE SKOLY/SKOLSKE JEDALNE PRI MATERSKYCH SKOLACH

Cislo uctovného dokladu:

Meno, priezvisko, titul:

Osobné Gislo: Utvar : telefén/klapka :

Preddavok vyplateny dna: ¢. dokladu:

Uéel preddavku:

upravené Vyuctovanie iselne preskimal a uznal za
Vydavky podla vyuc¢tovania na rube: ....................... € | € spravne - upravil *:
Preddavok: ... € | €
Doplatok - preplatok* preddavku: ......................... € | € ]meno a priezvisko pokladnika:
K vyuc&tovaniu pripajam ..........ccccceveeeeiinnns dokladov. datum:
datum a podpis : podpis:
Na doplatok - preplatok * vystaveny poklad. doklad €. ............ccccevveiininncns
P.C. datum vyplatené komu - za ¢o Ciastka v € rozpoC€. program
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13. spolu:

Vyuctovanie predklada riaditelka materskej Skoly/riaditelka Skolskej jedalne pri materskej Skole:

Datum: Meno a priezvisko: Podpis:

Odbvodnené upravy :

*/ nehodiace sa preciarknite Pokladni¢né doklady v prilohe vyuctovania preddavku s ozna¢enim éerpania rozpoctovej polozky.

Zakladna financéna kontrola vykonana v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite v z.n.p.

Finanéna operacia alebo jej cast’ je v sulade:

so schvalenym rozpoctom, s osobitnymi predpismi, so zmluvami uzatvorenymi organom verejnej spravy, s rozhodnutiami vydanymi na zaklade
osobitnych predpisov, s vnutornymi predpismi.

Finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ je - nie je* mozné vykonat'.

meno a priezvisko zamestnanca datum podpis
Finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ je - nie je* mozné vykonat'.

meno a priezvisko prisl. veduceho zamestnanca datum podpis

Ma dat’ Dal Sumav € Poznamka

Datum: Zauctoval: Podpis:




P.C. datum

vyplatené komu - za ¢o

Ciastka v €

rozpoc€. program

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

spolu:

Odbévodnené upravy :

Pokladni¢né doklady v prilohe vyucétovania preddavku s oznacenim ¢erpania rozpoctovej polozky.




Mesto Prievidza

INVENTURNY SUPIS Koo,

Den zacatia inventlry

Den skoncenia inventury

Miesto uloZenia majetku — pokladnica €. ......coovvviiiiiiiiiii i

Druh majetku: POKLADNICA

suma zistena inventarou

a/ Pokladni¢né skontro zistenej pokladni¢nej hotovosti:

Pocet kusov Hodnota Suma v €
bankovky/mince
ks 200 €
ks 100 €
ks 50€
ks 20 €
ks 10 €
ks 5€
ks 2€
ks 1€
ks 0,50 €
ks 0,20 €
ks 0,10 €
ks 0,05 €
ks 0,02 €
ks 0,01 €
Pokladni¢na hotovost’ spolu
b/ Pokladni¢na hotovost’ podl'a pokladnicnej Knihy ........c.cccceevevienieiiinninninniinieeniene
- podrla posledného prijmového pokladni¢ného dokladu €. ........ccevvevvirrincrieiinnnne.
- podrla posledného vydavkového pokladni¢ného dokladu €. .........cccoovvviieiiniinninnne
¢/ Zisteny pokladni¢ny prebytok - schodok o
d/ Zdovodnenie pokladnicného roZdiClu .........c.cccveevvieiiieiiecieeie e
Na zisteny rozdiel bol vystaveny pokladni¢ny doklad ¢islo: ......cceeevviiiiiiniiiniieenieene

e/ Hmotne zodpovedna osoba ma - nema podpisani dohodu o hmotnej zodpovednosti.

POLVITENKY S JUXTOU ©..vetiieieieeee sttt

Pokladnik - hmotne zodpovedna osoba

Inventirna komisia:

V Prievidzi, dia

meno a priezvisko

F 347/0 Priloha k IS — 85 Vedenie pokladnice

podpisovy zaznam



Mesto Prievidza

INVENTURNY SUPIS K ooereeeeeereenessenenen.

Deil zaCatia iInventiury ...........cccceeeveeevveeennen. Denl skoncenia inVentliry ..........cccccovevveiiveeniinnnns
Miesto Ul0ZENnIA MAJETKU .....ocviiiiiiiieie et
Druh majetku: Postové znamky suma zistena inventirou .........c.ceveevereervesneeennnnn. €
alRozpi s:
Pocet kusov Hodnota Suma v €
posStovej znamky

ks

ks

ks

ks

ks

ks

ks

PoStové znamky spolu

b/ Zisteny prebytok - SCNOAOK .......ccoooviiiiiiiiiiii e, €

C/ ZZAOVOANENIE TOZAIEIU .. .ieieeeiiie oottt ettt et e e e ettt et e e eeeeeee s et s e eeeeseeesssnnans

d/ Hmotne zodpovedna osoba ma - nema podpisanti dohodu o hmotnej zodpovednosti.

Pokladnik - hmotne zodpovedna osoba

Inventirna komisia:

V Prievidzi, diia .........cceevunennnee.

F 347/0 Priloha k IS — 85 Vedenie pokladnice

meno a priezvisko

podpisovy zaznam



Mesto Prievidza

INVENTURNY SUPIS k

Deri zacatia inventury Deii skoncenia inventliry
Miesto Ul0ZeN1a MAJELKU ...c..evuiiriiiiiiiiiiiete e
Druh majetku: Stravné listky/poukazky/ceniny suma zistena inventirou ......................... €
Rozpis:
Pocet kusov Hodnota Suma v €
cenin

ks

ks

ks

ks

ks

ks

ks

Hodnota cenin spolu

b/ Zisteny prebytok - SCNOAOK ........c.oiiiiiiiiiiiiiiieieeee e €
C/ ZZAOVOANENIE TOZAIEIU ... e e e e e e et s e e e e e s e e eaa s

d/ Hmotne zodpovedna osoba ma - nema podpisanit dohodu o hmotnej zodpovednosti.

Pokladnik - hmotne zodpovedna 0S0Da ..o e

Inventirna komisia:

meno a priezvisko podpisovy zaznam

V Prievidzi, dna

Mesto Prievidza

F 347/0 Priloha k IS — 85 Vedenie pokladnice



INVENTURNY SUPIS K oo,

Den zacatia inventury Dei skonc¢enia inventury

Miesto uloZenia majetku — pokladna €. 2 valutova

Druh majetku: POKLADNICA suma zistend inventirou ...........ccccevevvereeriennnn CZK
a/ Pokladni¢né skontro zistenej pokladni¢nej hotovosti:
Pocet kusov Hodnota Sumav CZK
bankovky/mince
ks 2000 CZK
ks 1000 CZK
ks 500 CZK
ks 200 CZK
ks 100 CZK
ks 50 CZK
ks 20 CZK
ks 10 CZK
ks 5CZK
ks 2CzZK
ks 1 CZK
ks 0,50 CZK
ks 0,20 CZK
ks 0,10 CZK
Pokladni¢na hotovost’ spolu
b/ Pokladni¢na hotovost’ podla pokladni¢nej knihy .........c.ccocooiiiiiiiiniiiiiiiecceeee €
- podrla posledného prijmového pokladni¢ného dokladu €. ........cceecvvvvvrrinreanennnen.
- podrla posledného vydavkového pokladni¢ného dokladu €. ........ccccevevvriveeiennnenn.
¢/ Zisteny pokladni¢ny prebytok - SChOdOK oo €
d/ Zdovodnenie pokladnicného roZdiClu .........c.ccveeviieviiiieciecie et
Na zisteny rozdiel bol vystaveny pokladni¢ny doklad ¢islo: ......ccceevveeriiiienieeniieninnee,

e/ Hmotne zodpovedna osoba ma - nema podpisani dohodu o hmotnej zodpovednosti.

Pokladnik - hmotne zodpovedna 0S0Da ...

Inventirna KOMIsia: e e e
meno a priezvisko podpisovy zaznam

V Prievidzi, dna

F 347/0 Priloha k IS — 85 Vedenie pokladnice



Mesto Prievidza

INVENTURNY SUPIS k

Den zacatia inventiry

Den skonc¢enia inventury

Miesto uloZenia majetku — pokladna €. 2 valutova

Druh majetku: POKLADNICA

a/ Pokladni¢né skontro zistenej pokladni¢nej hotovosti:

suma zistena inventarou

Pocet kusov

Hodnota

bankovky/mince

Suma v HUF

ks

ks

ks

ks

ks

ks

Pokladni¢na hotovost’ spolu

b/ Pokladni¢né hotovost’ podl'a pokladni¢nej knihy
- podrla posledného prijmového pokladni¢ného dokladu €. .........ccoooveviiniininninnnne.

- podrla posledného vydavkového pokladni¢ného dokladu €. .........ccooceeviiriinnnnen.

¢/ Zisteny pokladni¢ny prebytok - schodok

d/ Zdévodnenie pokladnicného rozdielu ...........occoevieiieiiiiiieiieceeee e
Na zisteny rozdiel bol vystaveny pokladni¢ny doklad &is1o: ........cccceevevverieieieieninnnne.

e/ Hmotne zodpovedna osoba ma - nema podpisanti dohodu o hmotnej zodpovednosti.

Pokladnik - hmotne zodpovedna osoba

Inventiirna komisia:

V Prievidzi, dna

F 347/0 Priloha k IS — 85 Vedenie pokladnice

meno a priezvisko

podpisovy zaznam



Mesto Prievidza

INVENTURNY SUPIS k

Deri zacatia inventury

Deii skoncenia inventiry

Miesto UloZenia MAJELKU ........cocvieriiiiiiieiieeie ettt et e eeae e e

Druh majetku: Kolky suma zistena inventirou

alRozpi s:

Pocéet kusov

Hodnota
kolkov

Sumav €

ks

ks

ks

ks

ks

ks

ks

Kolky spolu

b/ Zisteny prebytok - SCNOUOK ........ooiiiiiiiiiiii e

C/ ZAOVOANENIE TOZAIEIU ..evveeeeeiieeeeeeeeeeee et e e e e e e ee e e eeeeeeeeesanes

d/ Hmotne zodpovedna osoba ma - nema podpisanti dohodu o hmotnej zodpovednosti.

Pokladnik - hmotne zodpovedna osoba

Inventirna komisia:

V Prievidzi, dna

F 347/0 Priloha k IS — 85 Vedenie pokladnice

meno a priezvisko

podpisovy zaznam



Mesto Prievidza

Inventarizacny zapis K ..............ccccceevinnn,

Druh inventarizacie riadna
Miesto uloZenia majetku pokladna ¢. .....
Cislo a nazov uétu: 211 o, Pokladnica €. .ooovveeeeieeiiiieieeee e

Sposob zist'ovania skutocnych stavov kombinovana
Deini zacatia inventiry ... Deii skoncenia inventiry ..o

Pocet vyhotovenych inventirnych supisov -1 Vv mernych jednotkach - EURO

Vysledky inventarizacie - porovnanie skuto¢ného stavu s uctovnym stavom

Skuto¢ny stav Uitovny stav Rozdiel

zisteny inventiirou zachyteny v uétovnictve /manko - schodok, prebytok/
Zisteny inventariza¢ny rozdiel, Jeho PriCiny, POPIS ..cccueecreeerierrierierierteereereesteesseeseeesseesteesseeseeseesssessseessessens
Navrh na vysporiadanie inventarizacného roZdiCIU ..........ccoiciiiiiiiiiiii e
Zisteny prebytocny a neupotrebitelny Majetok .........cocciiiiiiiiiii e
Vysledky inventarizacie - posudenie realnosti ocenenia majetku a zavazkov podla § 26, § 27 ....ccccovvcvviiiieenens

V zmysle zakona ¢.431/2002 Z.z. o Gétovnictve v z.n.p. vyhlasujem, Ze inventira majetku za ktory som hmotne

zodpovedny sa uskutocnila za mojej Giasti a ze Ziadny majetok som nezatajil.

Pokladnik — hmotne zodpovednd 0soba  ....ccccccciiiiiiiiiis

InventarizaCnad KOmiSIa: e

meno a priezvisko podpisovy zdznam
V Prievidzi, dia .....ccocooeviieiiiiien,
Poznamka: Inventarizacny zapis sa vyhotovuje po skonceni inventarizacie
Zakladna finan¢éna kontrola vykonana v zmysle zdkona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite v z.n.p.
Finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ je v silade:

s osobitnymi predpismi, s vnutornymi predpismi.
Finanéni opericiu alebo jej ¢ast’ je - nie je* mozné vykonat'.

meno a priezvisko zamestnanca ddtum podpis
Finanéni operaciu alebo jej ¢ast’ je - nie je* mozné vykonat'.

meno a priezvisko ved. zamestnanca dadtum podpis

*/ nehodiace sa preciarknite

F 346/1 Priloha k 1S — 85 Vedenie pokladnice



Mesto Prievidza

Inventarizacny zapis K ..........................

Druh inventarizacie riadna

Miesto uloZenia majetku pokladia €. 2 valutova

Cislo a nazov Gétu: 211 e PokIadnica &. .....rereererernerierinneenns
Sposob zist'ovania skuto¢nych stavov kombinovana

Den zacatia inventiry Den skoncenia inventiry

Pocet vyhotovenych inventirnych stipisov -1 Vv mernych jednotkiach — CZK, HUF

Vysledky inventarizacie - porovnanie skuto¢ného stavu s i¢tovnym stavom

Skuto¢ny stav Uitovny stav Rozdiel

zisteny inventlirou zachyteny v uétovnictve /manko - schodok, prebytok/
Zisteny inventarizacny rozdiel, jJeho PriCiny, POPIS ..ec.eeceerieriieiieeieeiee sttt ettt ettt see st sbeesreesrne s
Néavrh na vysporiadanie inventarizacného roZdielu ...........coocooiiiiiiiii
Zisteny prebytocny a neupotrebitelNy MAJETOK ........ccviiiiiiiiiiiiieiees e e
Vysledky inventarizacie - posudenie realnosti ocenenia majetku a zavazkov podla § 26, § 27 ......ccovvvriieiieneene

V zmysle zakona ¢.431/2002 Z.z. o Gctovnictve v z.n.p. vyhlasujem, Ze inventira majetku za ktory som hmotne

zodpovedny sa uskutocnila za mojej Gicasti a ze ziadny majetok som nezatajil.

Pokladnik — hmotne zodpovednd 0S0ba ........cccccvviiiiiiiiiiiiicis

InventarizaCnd KOMISIA: e it

meno a priezvisko podpisovy zaznam
V Prievidzi, dfia .......ccoeeveevvvieeeeeieen,

Poznamka: Inventariza¢ny zapis sa vyhotovuje po skonceni inventarizacie

Zakladna financna kontrola vykonana v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite v z.n.p.
Finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ je v sulade:

S osobitnymi predpismi, s vnitornymi predpismi.

Finan¢ni operaciu alebo jej ¢ast’ je - nie je* mozné vykonat’.

meno a priezvisko zamestnanca datum podpis
Finan¢ni operaciu alebo jej ¢ast’ je - nie je* mozné vykonat’.

meno a priezvisko ved. zamestnanca datum podpis

*/ nehodiace sa preciarknite

F 346/1 Priloha k 1S — 85 Vedenie pokladnice



Pokladne MsU - zoznam éiselnych znakov, symbolov a skratiek

rok 2019
Cislo
uctovného Cislo
dokladu ¢€.SU ¢.AU pokladne Nazov pokladne Mena Skratky

Ing. Michaela
31xxx 211 01000000 1 Cachovanova EUR  VPD,PPD
33xxX 211 02010000 2 Valutova pokladha CZK VPD, PPD
33xxx 211 02020000 2 Valutova Pokladna HUF  VPD, PPD
36xxX 211 06 000000 6 Kovacova Tatiana EUR  VPD, PPD
36Xxx 211 06 010000 6 Kovacova Tatiana EUR  VPD, PPD
38xxx 211 08000000 8 MsP Stalnikova Maria EUR  VPD, PPD
38xxx 211 08010000 8 MsP Stalnikova Maria EUR  VPD, PPD
37XXXX 211 12000000 12 Chovancova Viera - OP EUR VPD, PPD
30xxx 211 15000000 15 Bc. Mokra Olivia EUR  VPD, PPD
37XXXX 211 24000000 24 Gatialova Darina EUR  VPD, PPD
37XXXX 211 250000 00 25 Apolenova Jana EUR  VPD, PPD
38xxx 211 29000000 29 MsP Ravingerova Jana EUR  VPD, PPD
38xxx 211 29010000 29 MsP Ravingerova Jana EUR  VPD, PPD
30xxx 211 31000000 31 Ing. Krahulcova Martina EUR  VPD, PPD
30xxx 211 31010000 31 Ing. Krahulcova Martina EUR VPD, PPD
34xxX 211 36 000000 36 Bystrakova Martina EUR  VPD, PPD
34xxXx 211 36010000 36 Bystrakova Martina EUR VPD, PPD
37XXXX 211 38000000 38 Skorvankova Tamara EUR  VPD, PPD
37XXXX 211 40000000 40 Mjartanova Jana EUR VPD, PPD
37XXXX 211 44000000 44 Bc. Bartova Katarina EUR  VPD, PPD
35xxx 211 48000000 48 Mgr. Eva Pdsova EUR VPD, PPD
35xxx 211 48010000 48 Mgr. Eva Pésova EUR  VPD, PPD
37XXXX 211 50000000 50 Elena Brodzianska EUR VPD, PPD
Skratky:

VPD - vydavkovy pokladni¢ny doklad

PPD - prijmovy pokladni¢ny doklad

Cisla prijmovych a vydavkovych dokladov generuje systém automaticky vzostupne od &isla 1 za
kazdu pokladriu samostatne.



Priloha k IS — 85 Vedenie pokladnice

Zoznam podpisovych vzorov pre pokladni¢né operacie — rok 2019

Meno a

Druh dokladu L Funkcia Zodpovednost’ Podpis
priezvisko
Pokladni¢né . formal
oacnicne Tatiana Kovacova | pokladnik orr,na na’
doklady spravnost
Pokladni¢né Martina , formalna
) i pokladnik i ,
doklady Bystrakova spravnost
Pokladni¢né formal
o adniene Mgr. Eva Pésova | uctovnik orr}la na,
doklady spravnost
Pokladniéné Ing. Michaela . . formalna
i uctovnik ] ,
doklady Cachovanova spravnost
Pokladni¢né Bc. Tamara o, formalna
9 i i matrikarka i ,
doklady Skorvankova spravnost
Pokladni¢né Elena ., forméalna
. matrikéarka , ,
doklady Brodzianska spravnost
Pokladni¢né . ) .| referent evidencie | formalna
Darina Gatialova ) ) ,
doklady obyvatel'stva spravnost
Pokladni¢né , referent evidencie | formalna
Jana Apolenova ) ) ,
doklady obyvatel'stva spravnost
Pokladni¢né . referent formal
oK laciiene Bc. Olivia Mokra . , orr’na na’
doklady miestnych dani spravnost
Pokladni¢né Ing. Martina referent formalna
doklady Krahulcova miestnych dani spravnost’
Pokladni¢né Viera ;efocc)jsxi/:(()i\(;.nl;stln formalna
doklady Chovancova .p. p spravnost’
listinach
Pokladni¢né ) ) informator miesta | forméalna
Jana Mjartanova , i ,
doklady prvého kontaktu | spravnost
Pokladni¢né Bc. Katarina referent miesta formalna
doklady Bartova prvého kontaktu | spravnost’
: referent
Pokladni¢né . , . , formalna
Jana Ravingerova | priestupkového , ,
doklady , spravnost
referatu
referent
Pokladni¢né L s e ) , formalna
Maria Stalnikova | priestupkového , ,
doklady spravnost

referatu




