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Navrh na uznesenia

Mestska rada

l. berie navedomie
navrh Internej smernice IS — 108 Postup pri Cerpani vydavkov z rozpo¢tu mesta Prievidza
vybormi volebnych obvodov

Il. odporucéa — neodporuc¢a MsZ schvalit’
navrh Internej smernice IS — 108 Postup pri Cerpani vydavkov z rozpo¢tu mesta Prievidza
vybormi volebnych obvodov

Mestské zastupitel'stvo

berie navedomie
navrh Internej smernice IS — 108 Postup pri Cerpani vydavkov z rozpo¢tu mesta Prievidza
vybormi volebnych obvodov

Il. schval'uje - neschvaluje
Internd smernicu IS — 108 Postup pri Cerpani vydavkov z rozpo¢tu mesta Prievidza vybormi
volebnych obvodov
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Dévodova sprava
k navrhu Internej smernice IS - 108
Postup pri ¢erpani vydavkov z rozpoc¢tu mesta Prievidza
vybormi volebnych obvodov

Navrh Internej smernice IS — 108 Postup pri Cerpani vydavkov z rozpoc¢tu mesta Prievidza
vybormi volebnych obvodov (dalej len IS — 108), upravuje spdsob €erpania finanénych prostriedkov
z rozpoctu mesta, v Programe 12 Prostredie pre Zivot, Podprogram 6 Individualny rozvoj volebnych
obvodov, vybormi volebnych obvodov mestskych &asti, na financovanie operativnych poziadaviek
vyborov volebnych obvodov, o ktorych rozhoduju poslanci mesta v jednotlivych volebnych
obvodoch, na zaklade poziadaviek obyvatelov mesta.

Pdvodna Interna smernica IS — 76 Postup pri Eerpani vydavkov z rozpo¢tu mesta Prievidza
vybormi volebnych obvodov, bola schvalena uznesenim MsZ €. 318/13 dna 27. 08. 2013. Zmeny
IS — 76 schvaluje Mestské zastupitelstvo v Prievidzi. Z dévodu aplikovania novych zakonov a
aktualizovanych smernic, atiez v zaujme rieSenia praktickych skusenosti s ¢erpanim vydavkov
volebnych obvodov z rozpoctu mesta, navrhujeme schvalit novd internd smernicu, ktora upravi
problematiku ¢erpania vydavkov volebnych obvodov.

Cielom internej smernice je zabezpecit hospodarne, efektivne a ucelné vyuzitie financnych
prostriedkov mesta, s dodrzanim zakona o finan¢nej kontrole v zneni neskorsich predpisov, zakona
o rozpoctovych pravidlach uUzemnej samospravy Vv zneni neskorSich predpisov, zakona
o rozpoctovych pravidlach verejnej samospravy v zneni neskorSich predpisov, v sulade so
schvalenymi zamermi a ciefmi programového rozpoc&tu operativnej potreby vyborov VVO, na
zaklade potrieb obyvatelov mesta, predkladanych navrhov na rieSenie naliehavych problémov

v mestskych Castiach, podnetov obyvatelov a priorit v prisluSnych mestskych ¢astiach.
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1.1

2.1

2.2

3.1

3.2

Ukel

Finan¢né prostriedky zapracované v rozpoc¢te mesta, V Programe 12 Prostredie pre zivot,
Podprogram 6 Individualny rozvoj volebnych obvodov, su uréené pre vybory volebnych
obvodov mestskych Casti, na financovanie operativnych poziadaviek vyborov volebnych
obvodov, o ktorych rozhoduju jednotlivé vybory volebnych obvodov, na zaklade
poziadaviek obyvatelov mesta, po schvaleni prednostom mestského tradu, s dodrzanim
hospodarnosti, efektivnosti a G¢innosti vyuzitia finan¢nych prostriedkov mesta, v zmysle
schvaleného rozpoctu.

Vyska finanénych prostriedkov na bezné vydavky je schvalovana v rozpoéte mesta
na prislusny kalendarny rok, na zaklade navrhu prednostu MsU, pre kazdy volebny
obvod. Vybory volebnych obvodov (d’alej len VVO) moézu pocas roka Cerpat’ vydavky
maximalne do vysky schvalenej sumy.

Pojmy a skratky

Pojmy
neobsahuje

Skratky

MsZ Mestské zastupitel'stvo v Prievidzi

MsU  Mestsky trad v Prievidzi

VZN Vseobecne zavdzné nariadenie mesta Prievidza

VVO Vybor volebného obvodu mestskej Casti Prievidza

IS—-06 Rozpoctové pravidla mesta Prievidza

IS—10 Internd smernica mesta IS — 10 Kolobeh uctovnych dokladov mesta
Prievidza

IS — 85 Interna smernica IS — 85 Vedenie pokladnice mesta Prievidza

Postup pri ¢erpani vydavkov

VVO prerokuje v prvom $tvrtroku kalendarneho roka predpokladané ¢erpanie vydavkov
z operativnej potreby VVO. Predpokladany ticel Cerpania vydavkov, s vyskou finanénych
prostriedkov bude odstihlaseny v zapisnici VVO.

Finan¢né prostriedky z Programu 12 Prostredie pre Zivot, Podprogram 6 Individualny
rozvoj volebnych obvodov, mézu byt pouzité¢ VVO v mestskych ¢astiach so schvalenym
zémerom a cielom programového rozpoctu mesta na :
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3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

a) organizovanie kultirnych, spoloc¢enskych, charitativnych a Sportovych podujati;
b) obcerstvenie (okrem alkoholu) na podujatia organizované VVO,;

¢) vydavky na reprezentacné a propagacné ucely;

d) opravy chodnikov, lavi¢iek, detskych ihrisk;

e) udrzbu a opravy majetku mesta;

) zvel'ad’ovanie verejného priestranstva,;

g) ochranu a Cistotu prirody.

Finan¢né prostriedky z Programu 12 Prostredie pre Zivot, Podprogram 6 Individualny
rozvoj volebnych obvodov, nemoézu byt’ pouzit¢ VVO v mestskych Castiach na :

a) podporu materskych §kol a zakladnych skol;

b) na podporu dennych centier.
Financ¢né prostriedky su v rozpocte mesta samostatne vedené v Programe 9 Vzdeldvanie,
Podprogram 1 Materské $koly, Podprogram 2 Zikladna $kola so su¢astou (MS, ZS,
SJZS, SKD) a v Programe 13 Sociélne sluzby, Podprogram 7 Denné centra.

Z rozpoCtu mesta budi finanéne podporené v jednom kalendarnom roku podujatia
organizovan¢ VVO, do vysky 25% z celkovych vydavkov schvéalenych v rozpoc¢te mesta,
na konkrétnom vybore VVO, s vynimkou schvalenych vydavkov VVO ¢. 5, 6, 7.

VVO naklada s finanénymi prostriedkami z rozpo¢tu mesta maximalne hospodarne a
efektivne, v stilade s platnymi zakonmi, VZN, internymi smernicami mesta. Za tcelné
a hospodarne Cerpanie vyclenenych finanénych prostriedkov volebného obvodu, v sulade
S rozpoctom mesta, zodpoveda predseda volebného obvodu. Nevycerpané financéné
prostriedky sa do rozpoctu budiceho roku neprenasaju.

Predseda VVO do formulara ,,Ziadost’ vyboru volebného obvodu o &erpanie vydavkov
Z rozpoc¢tu mesta“ (priloha ¢.1) napiSe, 0 aki sumu vydavkov ziada a na aky druh a tcel
budu finan¢né prostriedky pouZzité.

Predseda VVO predlozi Zziadost na schvalenie prednostovi MsU, po prerokovani
a schvaleni vo VVO.

Po suhlase so Ziadostou uréi prednosta MsU organizaény utvar MsU, ktory ziadost
vybavi. Veduci prislusného utvaru MsU uréi konkrétneho zamestnanca, ktory vykona
zakladnt finan¢nu kontrolu pred Cerpanim vydavku, zabezpeéi v stlade s platnou
legislativou splnenie poziadavky VVO asulad so schvalenym rozpoctom V prislusnom
roku, v Programe 12 Prostredie pre zZivot, Podprogram 6 Individualny rozvoj volebnych
obvodov.
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3.9 Ak vznikne v priebehu roka poziadavka VVO o preklasifikovanie beznych vydavkov na
kapitalové vydavky, so sthlasom prednostu MsU, zabezpedi finanéné oddelenie presun
finanénych prostriedkov formou rozpoc¢tového presunu, v zmysle s IS — 06, s dodrzanim
celkovej vyrovnanosti rozpoctu mesta.

3.10 Cerpanie vydavkov moze byt

a) do 150,00 € (vratane) v hotovosti - formou preddavku;
Na drobné nakupy je mozné po predlozeni ziadosti poskytnut zpokladne MsU
preddavok penaznych prostriedkov predsedovi VVO. Uréeny zamestnanec mesta
z prislugného organizaéného utvaru MsU  spracuje formular Ziadosti o0 Gerpanie
preddavku vzmysle IS — 85, na odsthlaseny ucel pouzitia vydavkov. Vyplateny
preddavok z pokladne MsU odovzda predsedovi VVO, ktory prevzatie hotovosti podpise
na formulari ,,Ziadost’ vyboru volebného obvodu o erpanie vydavkov z rozpo&tu mesta“
(priloha ¢.1). Preddavok na drobny nakup/ sluzbu je mozné poskytnit’ na jedno VVO vo
vyske 150,00 €, prostrednictvom ur¢eného zamestnanca mesta.
Predseda VVO az nasledne pouzije finanéné prostriedky na odsthlaseny ucel pouzitia
ado 10 pracovnych dni vyaétuje a odovzda zamestnancovi mesta originaly danovych
dokladov o0 zaplateni v zmysle platnej legislativy (pokladni¢éné doklady, doklady
z registracnej pokladnice, faktiry, dodaci list k faktire, potvrdeny supis vykonanych
prac, potvrdenie o dodani a prevzati tovaru apod.), priCom ich zosumarizuje
a predlozené vyuctovanie podpise.
Zamestnanec mesta skontroluje predlozené daiové doklady stcelom pouzitia na
predlozenom vytétovani. Prislugny veduci organizaéného tGtvaru MsU potvrdi podpisom
spravnost’, hospodarnost’ a Ucelnost’ pouZzitia preddavku na predlozenom vyuctovani.
Takto skontrolované vyaétovanie predlozi zamestnanec mesta do pokladne MsU.
V pripade pouzitia finan¢nych prostriedkov na organizovanie podujatia, dolozi predseda
VVO K vytctovaniu spravu a fotodokumentaciu, z uskutocneného podujatia.

b) nad 150,00 € bezhotovostne;
Uréeny zamestnanec mesta z prislusného organizaéného utvaru MsU spracuje a vyhotovi
objednavku na odsthlaseny ucel pouzitia v zmysle IS — 10 a Prikazného listu primatora
mesta na uplatiovanie postupov verejného obstaravania v platnom zneni.
Po doruceni faktiry od dodévatela vyhotovi finanéné oddelenie MsU platobny poukaz,
na ktorom prislusny organiza¢ny utvar MsU odsuhlasi vecnu a ¢iselnti spravnost, vykona
a potvrdi zakladnu finanénu kontrolu, podl'a Gi¢elu Cerpania finan¢nych prostriedkov.
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Predseda VVO auréeny zamestnanec mesta z prislusného organiza¢ného Gtvaru MsU
svojimi podpismi na dodacom liste k faktire, resp. na fakture, potvrdia prevzatie
dodanych prac, tovaru/ spravnost’ vykonanych prac a podobne.

3.11 Sledovanie ¢erpania vydavkov podl'a jednotlivych vyborov volebnych obvodov zabezpeci

V uctovnictve finanéné oddelenie MsU.

3.12 Po skonceni rozpoc¢tového roka, najneskor do 31. 01. nasledujiceho roka, VVO predklada

4.1

4.2

4.3

5.1

prednostovi MsU sumérnu spravu o &innosti, zrealizovanych zameroch a &erpani
finan¢nych prostriedkov z rozpo¢tu mesta. Uvedené udaje zo spravy VVO o0 vyuziti a
vyske skutoéne pouzitych finanénych prostriedkov v prislusnom roku, budt zverejnené v
zavereCnom ucte mesta.

ZruSovacie a zaverefné ustanovenia

Internd smernica IS — 108 nadobuda tCinnost dilom schvélenia Mestskym
zastupitel'stvom v Prievidzi dna ...........

Zmeny a Doplnky Internej smernice IS — 108 schvaluje Mestské zastupitel'stvo
Vv Prievidzi.

Dnom schvalenia Internej smernice 1S — 108, sa rusi IS — 76 Postup pri ¢erpani vydavkov
Z rozpoctu mesta Prievidza vybormi volebnych obvodov.

Odkazy a poznamky
Suvisiace normy a predpisy

Zéakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich
predpisov

Zakon ¢. 583/2004 Z. z. orozpoctovych pravidlach tGzemnej samospravy v zneni
neskorsich predpisov

Zakon €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorSich predpisov

Zakon ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite v zneni neskorsich predpisov

Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni v zneni neskorSich
predpisov

Zakon €. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti
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5.2

Interné dokumenty

Statt mesta Prievidza

IS — 55 Statat vyborov volebnych obvodov mesta Prievidza

IS— 06 Rozpoctové pravidla mesta Prievidza

IS — 10 Kolobeh uétovnych dokladov mesta Prievidza

IS — 85 Vedenie pokladnice mesta Prievidza

IS — 87 Finan¢na kontrola mesta Prievidza

IS — 99 Vedenie uctovnictva mesta Prievidza

Prikazny list primatora mesta na uplatilovanie postupov verejného obstardvania
V platnom zneni

Prikazny list primatora mesta, ktorym sa stanovuje rozsah a sposob pouZitia vydavkov na
reprezentaéné a propagacné ucely v platnom zneni

Rozdel’ovnik

prednosta MsU

predsedovia vyborov volebnych obvodov
veduci organizaénych utvarov MsU
hlavny kontrolor mesta

kancelaria primatora mesta

kancelaria prednostu MsU

Prilohy

Priloha &. 1 — Ziadost’ vyboru volebného obvodu o &erpanie vydavkov z rozpoétu mesta

Vypracoval Posudil Prerokoval Schvalil
. Ing. Lujza . - MVDr. Norbert JUDr. Katarina
Meno a priezvisko Ing. Marian Bielicky .
P Chrvalova ng- Varan B Turanovie Machéackova
veduca finanéného vedici
Funkcia : ekonomického prednosta MsU | primatorka mesta
oddelenia odboru

Datum

Podpis
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ZIADOST
Vyboru volebného obvodu o €erpanie vydavkov z rozpoétu mesta

Vybor volebného obvodu <. ........
ziada o Cerpanie financnych prostriedkov z rozpoCtu mesta v SUME: ......cccocvvvvvvieniieesinenns

Druh a ucel vydavkov, na ktoré buda pozadované finan¢né prostriedky pouzité:

V PHEVIAZE o
meno, priezvisko a podpis predsedu VVO
Stanovisko prednostu MsU k tG&elu pouzitia vydavkov VVO: suhlasim — nesthlasim
V PHEVIOZE v
podpis prednostu MsU
Prednosta MsU uréuje na &erpanie vydavkov ttvar MsU: ........ccccooooeveverriereisceeieeenens

Veduci zamestnanec Gtvaru MsU na vybavenie Ziadosti urcuje :

meno a priezvisko zamestnanca,
ktory zabezpeci zakladnu finan¢ntl kontrolu

V pripade cerpania vydavkov v hotovosti (max. suma 150,00 €)

hOtOVOSE V SUME ccvviies v e
odovzdal prevzal
datum a podpis datum a podpis
zamestnanca mesta predsedu VVO
F 368-0

Priloha ¢.1 k IS 108 Postup pri ¢erpani vydavkov z rozpo¢tu mesta Prievidza vybormi volebnych obvodov




