Material MsZ &. 55/13
Mestska rada: 20.08.2013

Mestské zastupitelstvo: 27.08.2013

Navrh Internej smernice IS €. 76
Postup pri ¢erpani vydavkov z rozpoc¢tu mesta Prievidza
vybormi volebnych obvodov

Predklada: JUDr. Katarina Machackova, primatorka mesta
Prerokované: MVDr. Norbert Turanovi¢, prednosta MsU
Spracovali: Ing. Marian Bielicky, veduci ekonomického odboru

Ing. Zuzana Homolova, veduca finanéného oddelenia

Napisala: Ing. Zuzana Homolova

V Prievidzi dha 2.8.2013



Navrh na uznesenie MsR

berie na vedomie

navrh Internej smernice 1S &. 76 Postup pri erpani vydavkov z rozpoc¢tu mesta Prievidza
vybormi volebnych obvodov

odporuc¢a - neodporuc¢a MsZ schvalit’

Internd smernicu IS €. 76 Postup pri Cerpani vydavkov z rozpoctu mesta Prievidza
vybormi volebnych obvodov

Navrh na uznesenie MsZ

berie na vedomie

navrh Internej smernice IS &. 76 Postup pri Cerpani vydavkov z rozpo&tu mesta Prievidza
vybormi volebnych obvodov

schvaluje - neschval'uje

Internd smernicu IS €. 76 Postup pri erpani vydavkov z rozpo¢tu mesta Prievidza
vybormi volebnych obvodov



Dévodova sprava

PredloZzeny material je spracovany na zaklade rokovania MsR dna 23.4.2013 a 23.7.2013.
MsR uznesenim &. 183/2013 odporugila prednostovi MsU spracovat metodiku zaradenia finanénych
prostriedkov do rozpo¢tu mesta urenych na operativhu potrebu pre jednotlivé vybory volebnych
obvodov a metodiku zdé&tovania tychto prostriedkov. Ekonomicky odbor MsU preto vypracoval postup
pri ¢erpani vydavkov z rozpoc¢tu mesta vybormi volebnych obvodov — Internd smernicu IS €. 76, ktoru

predkladame na schvalenie MsZ.

Cielom je zabezpecit financovanie operativhych poziadaviek vyborov volebnych obvodov
zo schvaleného rozpoctu mesta v Programe &. 12 Prostredie pre zivot - Podprogram €. 6 : Individualny
rozvoj volebnych obvodov, priiom uéelnost pouzitia vydavkov schvali prednosta MsU.

Takymito vydavkami mézu byt : udrzba a opravy majetku mesta, nakup drobného hmotného
majetku - bezné vydavky, t.j. vydavky neinvesti¢ného charakteru, potraviny (okrem alkoholu) na akcie
konané vyborom volebného obvodu.

Zaradenie finan¢nych prostriedkov na bezné vydavky predloZi do navrhu rozpoCtu mesta na
prislusny kalendarny rok prednosta MsU - pre kazdy volebny obvod, a to podla finanénych moznosti
mesta.

Predbeznu financnu kontrolu a Cerpanie vydavkov na zaklade poZiadavky vyboru volebného
obvodu zabezpedi prednostom MsU uréeny utvar MsU a jeho zamestnanci.

Za hospodarne a ucelné pouzitie a za zuctovanie finanénych prostriedkov zodpoveda prislusny
veduci organizacného utvaru MsU a prislusny zamestnanec mesta.

Sledovanie Cerpania vydavkov podfa jednotlivych vyborov volebnych obvodov zabezpeci
v Uctovnictve finanéné oddelenie MsU.
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Navrh Internej smernice IS €. 76
Postup pri ¢erpani vydavkov z rozpoétu mesta Prievidza
vybormi volebnych obvodov

Ucel

Tato interna smernica uréuje postup pri ¢erpani vydavkov z rozpoctu mesta vybormi volebnych
obvodov.

Finan¢né prostriedky z rozpoc¢tu mesta mézu jednotlivé vybory volebnych obvodov pouzit na
tieto ucely :

- Udrzba a opravy majetku mesta;

- nakup drobného hmotného majetku - bezné vydavky, t.j. vydavky neinvesticného charakteru;

- potraviny (okrem alkoholu ) - na akcie konané vyborom volebného obvodu.

Vyska finanCnych prostriedkov na bezné vydavky je schvalovana v rozpocte mesta na prislusny
kalendarny rok na zaklade navrhu prednostu MsU pre kazdy volebny obvod. Vybory volebnych
obvodov mézu pocas roka Cerpat vydavky maximalne do schvalenej sumy.

Pojmy a skratky

Pojmy
neobsahuje

Skratky

MsZ  — Mestské zastupitel'stvo v Prievidzi

MsU — Mestsky Urad v Prievidzi

IS €. 76 — Interna smernica mesta ¢. 76 Postup pri erpani vydavkov z rozpoctu mesta
Prievidza vybormi volebnych obvodov

IS €. 10 — Interna smernica mesta ¢. 10 Kolobeh uctovnych dokladov mesta Prievidza

Postup pri €erpani vydavkov :

Predseda vyboru volebného obvodu do formuléra ,Ziadost vyboru volebného obvodu o &erpanie
vydavkov z rozpo¢tu mesta“ ( priloha €.1 ) napiSe, o aky druh a akd sumu vydavkov zZiada a na
aky ucel budu financné prostriedky pouzité.

Predseda vyboru volebného obvodu predloZi Ziadost na schvalenie prednostovi MsU po
prerokovani a schvaleni vo vybore volebného obvodu.

Po sUhlase so Ziadostou uréi prednosta MsU organizagny utvar MsU, ktory Ziadost vybavi.
Veduci prisludného atvaru MsU uréi konkrétneho zamestnanca, ktory vykona predbezni
finanénu kontrolu pred Cerpanim vydavku, zabezpedi v sulade s platnou legislativou splnenie
poziadavky vyboru volebného obvodu asulad so schvalenym rozpo&tom v prisluSnom roku
v Programe €. 12 Prostredie pre Zivot — Podprogram €. 6 : Individualny rozvoj volebnych obvodov.
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Cerpanie vydavkov moze byt :
a) do 150,00 € (vratane) v hotovosti

Uréeny zamestnanec mesta z prisluného organizaéného utvaru MsU spracuje formular Ziadosti
o Cerpanie preddavku v zmysle IS €.10 na odsuhlaseny ucel pouzitia vydavkov. Vyplateny
preddavok z pokladne MsU odovzda predsedovi vyboru volebného obvodu, ktory prevzatie
hotovosti podpi§e na formulari ,Ziadost vyboru volebného obvodu o &erpanie vydavkov
Z rozpoctu mesta“ ( priloha ¢.1).

Predseda vyboru volebného obvodu az nasledne pouzije finanéné prostriedky na odsuhlaseny
Ucel pouzitia ado 10 pracovnych dni vyuétuje a odovzda zamestnancovi mesta originaly
danovych dokladov o zaplateni v zmysle platnej legislativy (pokladniéné doklady, doklady
z registracnej pokladnice, faktury, a pod.), pricom ich zosumarizuje a predlozené vyuctovanie
podpise.

Zamestnanec mesta skontroluje predlozené danové doklady s ucelom pouzitia na predlozenom
vyuétovani. Prislusny veduci organizaéného Gtvaru MsU potvrdi  podpisom spravnost
a hospodarnost pouzitia preddavku na predlozenom vyuctovani. Takto skontrolované
vyuétovanie predloZi zamestnanec mesta do pokladne MsU.

b) nad 150,00 € v hotovosti alebo bezhotovostne

Uréeny zamestnanec mesta z prisluného organizaéného utvaru MsU spracuje a vyhotovi
objednavku na odsuhlaseny ucel pouzitia v zmysle IS €.10 a Prikazného listu primatorky mesta
¢. 6/2013.

Po dorugeni faktiry od dodavatela vyhotovi finanéné oddelenie MsU platobny poukaz, na ktorom
prislugny organizaény utvar MsU vykona a potvrdi predbeznu finan&nu kontrolu.

Predseda vyboru volebného obvodu a uréeny zamestnanec mesta z prisluSného organizaéného
atvaru MsU  svojimi podpismi na fakture potvrdia prevzatie dodanych préac, tovaru a pod.

Sledovanie Cerpania vydavkov podfa jednotlivych vyborov volebnych obvodov zabezpedi
v uctovnictve finanéné oddelenie MsU.

Zaverecné ustanovenia

Zmeny a doplnky IS €. 76 schvaluje uznesenim MsZ.

IS &. 76 nadobuda ucéinnost diiom schvalenia v MsZ.

Odkazy a poznamky

Suvisiace normy a predpisy
zakon ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich pravnych predpisov

Interné dokumenty

Statut mesta Prievidza

Statut vyborov volebnych obvodov mesta Prievidza
IS €.10 Kolobeh uc¢tovnych dokladov mesta Prievidza
Prikazny list primatorky mesta €. 6/2013



Rozdelovnik:

prednosta MsU

predsedovia vyborov volebnych obvodov
vedUci organizagnych utvarov MsU
hlavna kontrolérka mesta

Kancelaria primatorky mesta

Kancelaria prednostu MsU

Prilohy

Priloha &.1 - Ziadost vyboru volebného obvodu o &erpanie vydavkov z rozpo&tu mesta



Priloha €. 1 kIS €. 76

Prednosta MsU
Ziadost’
vyboru volebného obvodu o €erpanie vydavkov z rozpoétu mesta
Vybor volebného obvodu €. ........
Ziada o Cerpanie finanénych prostriedkov z rozpo€tu mesta v SUMe @ .........occuiiiiiiiiiieeieeiieeieeee e
Druh vydavkov, na ktoré budu pozadované finanéné prostriedky pouzité: ( vhodné oznacit')
a) udrzba a opravy majetku mesta,

b) nakup drobného hmotného majetku - bezné vydavky t.j. vydavky neinvesti€ného charakteru,
C) potraviny.

Na aky ucel budu finan&né prostriedky POUZITE & ..........ooiiiiiiiiiii e
V PHBVIAZI coooiiiiiiiiieee s
meno, priezvisko a podpis predsedu VVO
Stanovisko prednostu MsU k ugelu pouzitia vydavkov VVO: stihlasim — nesuhlasim
VPHEVIAZI coooiiiiiiieieee JT
podpis prednostu MsU
Prednosta MsU uréuje na erpanie vydavkov Gtvar MSU : ............cccooviviiiiiiiieceeceeeeeeeeeee e
Veduci zamestnanec Gtvaru MsU na vybavenie Ziadosti UrSUJE & ........cccceveveveviveeeeeecceeeeeeeeee e

meno a priezvisko zamestnanca,
ktory zabezpeci predbeznu finanénu kontrolu

V pripade €erpania vydavkov v hotovosti ( max.suma 150,00 € )

NOTOVOSE V SUME oot e ettt e
odovzdal prevzal
datum a podpis datum a podpis
zamestnanca mesta predsedu VVO



